СТУДЕНТАМ, ОТЪЕЗЖАЮЩИМ НА ПРАКТИКУ 
ЗА ПРЕДЕЛЫ Г.СЕВЕРСКА И Г.ТОМСКА

· Необходимо получить у руководителя практики на кафедре: 

· программу практики,

· дневник

· Необходимо получить у ответственной за практику (229 каб., Перемитина Н.В.): 

· направление на практику,

· лист убытия и прибытия,

· контактные телефоны представителя предприятия, адрес общежития или офиса предприятия, схему проезда

· По требованию предприятия - справку-допуск к работе на режимном предприятии (236 каб.).

· Сохранить для предоставления в бухгалтерию вуза: 

билеты в оба конца на междугородний транспорт (в т.ч. электропоезд, междугородний автобус), а также квитанции оплаты постельного белья в вагоне, квитанции оплаты за проживание. Электронный билет необходимо обменять в кассе на оригинал.  
· По прибытии к месту практики:

В первый день оформления на предприятие в листе убытия и прибытия поставить отметку о прибытии.

· По окончании практики на предприятии:

· Забрать справку-допуск к работе на режимном предприятии (при наличии);

· В листе убытия и прибытия поставить отметку об убытии.

ПО ВОЗВРАЩЕНИИ В СЕВЕРСК:

в институте, в первый рабочий день:
· в листе убытия и прибытия поставить отметку о прибытии (каб. 231, Отдел документоведения и делопроизводства);

· взять бланк авансового отчета (каб. 235 – главный бухгалтер);

· в трехдневный срок сдать главному бухгалтеру (каб. 235) лист убытия-прибытия,  оформленный и подписанный авансовый отчет с приложением всех билетов,  квитанций, справок;
· в трехдневный срок сдать справку-допуск  в спецчасть (каб. 236).
По вопросам обращаться по тел. 8 (3823)780-195 Перемитина Наталья Викторовна, 
E-mail: NVPeremitina@mephi.ru
